REGULAMIN

DOKONYWANIA ZAKUPOW FINANSOWANYCH
ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

Spis tresci:

Rozdziat | - Definicje, zasady ogdlne

Rozdziat Il - Zasady dokonywania zakupow, ktérych wartosci w skali roku kalendarzowego nie
przekraczajg réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Rozdziat lll - Zasady dokonywania zakupodw, ktoérych wartosci w skali roku kalendarzowego

przekraczajg rownowartos¢ kwoty 30.000 euro.
Rozdziat |

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady dokonywania przez Polski Zwigzek Towarzystw Wioslarskich
zakupow finansowanych ze srodkéw publicznych.
Okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie oznaczaja:

1. PZTW — Polski Zwigzek Towarzystw Wioslarskich;

2. Regulamin — niniejszy regulamin;

3. Ministerstwo — Ministerstwo Sportu i Turystyki;

4. Pracownik — osoba, o ktorej mowa w §8 ust. 1 Regulaminu wskazana przez Sekretarza

Generalnego

§2

PZTW dokonuje zakupdw finansowanych ze srodkdw publicznych na podstawie obowigzujgcych
przepisow, w tym w szczegdlnosci przepisow:

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdin.

zm.);

e ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127, poz. 857, z pdzn. zm.);

e ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).
oraz wytycznych Ministerstwa,

83
Jezeli przy dokonywaniu zakupu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdin. zm.), PZTW udziela
zamowienia na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

84



PZTW zawierajgc umowy, ktdrych zawarcie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych a ich warto$é przekracza kwote 30000 euro, zobowigzany jest
wydatkowaé $rodki zgodnie z art. 70 i 70° - 70° ustawy Kodeks cywilny, chyba, ze charakter
umowy lub jej przedmiot czynig niezasadnym zastosowanie formy przetargu lub przepisy
szczegblne przewidujg inng forme i tryb zawierania umowy.

Szczegdtowe zasady wydatkowania sSrodkdéw opisanych w ust. 1 zostaty zawarte w Rozdziale IlI
niniejszego Regulaminu

§5
PZTW zawierajgc umowy, ktorych zawarcie jest wytgczone z zakresu stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych a ich wartos$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro stosuje procedure
okreslong w Rozdziale Il niniejszego Regulaminu.

§6
PZTW zawierajgc umowy o ktérych mowa §6 i 7 Regulaminu stosuje zasady rownego
traktowania wykonawcow, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.
Prowadzone postepowania s3 jawne zastrzezeniem ograniczenia jawnosci wynikajacej z
przepiséw powszechnie obowigzujacych.

§7
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan (z wyjatkiem zawarcia umowy) o ktdrych
mowa w §6 i 7 Regulaminu odpowiadajg osoby kazdorazowo wskazane przez Sekretarza
Generalnego,
Do przeprowadzenia postepowan, o ktérych mowa w §7 Regulaminu Sekretarz Generalny
moze powotac komisje.
Zadaniem komisji jest w szczegodlnosci przygotowanie ogtoszenia, o ktérym mowa w §12
Regulaminu, badanie i ocena ofert oraz przygotowanie propozycji rozstrzygniecia lub
uniewaznienia przetargu.

Rozdziat Il

§8
Uruchomienie postepowania nastepuje na podstawie wniosku o dokonanie zakupu.
Wz6r wniosku o dokonanie zakupu okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Do wniosku o dokonanie zakupu zatgcza sie protokét rozeznania rynku, o ktdrym mowa w § 10
ust.3, z zastrzezeniem § 10 ust. 5i § 11 Regulaminu.
Gtéwny Ksiegowy PZTW, dokonuje kontroli wniosku o dokonanie zakupu w zakresie
pozwalajagcym na potwierdzenie posiadanych srodkdw.
Whniosek spetniajgcy wymogi formalne okreslone w Regulaminie jest przedstawiany
Sekretarzowi Generalnemu do zatwierdzenia.



§9

1. Dokonanie zakupu poprzedza rozeznanie rynku, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ogtoszenie o zakupie powinno zawiera¢ co najmniej okreslenie przedmiotu zakupu, kryteria,
jakimi wnioskodawca bedzie kierowat sie przy wyborze oferty. PZTW moze dokonac rozeznania
rynku réwniez samodzielnie na podstawie dostepnych w internecie informacji o przedmiocie
zakupu np. internetowych poréwnywarkach cen.

2. PZTW wyznacza termin na sktadanie ofert, okreslajac sposdb ich sktadania (w formie pisemnej,
faksem lub drogg elektroniczng), z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i
ztozenia oferty.

3. Po otrzymaniu ofert, pracownik sporzgdza protokdt rozeznania rynku, zgodnie ze wzorem
formularza, stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. W przypadku gdy, ze wzgledu na szczegdlny charakter przedmiotu zamdwienia lub sposdéb jego
realizacji, dokonanie zakupu jest mozliwe tylko u jednego wykonawcy, pracownik uzasadnia
wybdr wykonawcy wskazujgc przestanki faktyczne. Nie jest wymagane zamieszczenie
publicznego ogtoszenia o zakupie na stronie internetowej PZTW i sporzadzenie protokotu
rozeznania rynku.

5. Zakupu nalezy dokonaé¢ u wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang ceneg, jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu dokonywanego zakupu, takie jak np.: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, serwis i warunki gwarancji, terminy ptatnosci oraz termin
wykonania zamdwienia.

§10
W przypadku dokonywania zakupow, ktorych wartosc nie przekracza 12 000 zt nie jest wymagane
sporzgdzenie protokotu rozeznania rynku oraz pisemne uzasadnienie wyboru oferty, a
udokumentowaniem zakupu jest rachunek lub faktura.

Rozdziat IlI

811
PZTW wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia zamieszczajgc ogtoszenie o przetargu na
swojej stronie internetowej. Przetarg jest prowadzony na podstawie przepiséw z art. 70t i 703 - 70°
ustawy Kodeks cywilny.

§12
1. Ogfloszenie zawiera co najmniej informacje o ktérych w art. 70’ § 2 Kodeksu cywilnego oraz:
a) istotne warunki umowy,
b) opis przedmiotu zamodwienia;
c) termin zwigzania ofertg;
d) osobe upowazniong do kontaktow z wykonawcami;



e) kryteria oceny ofert
§13

PZTW niezwtocznie powiadamia wykonawcdw uczestniczgcych w postepowaniu o jego wyniku
albo o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru. Powiadomienie jest umieszczane réwniez na

stronie internetowej PZTW.

Regulamin przyjety uchwatg Zarzadu z dn. 22.04.2014



ZAtACZNIK nr 1 do Regulaminu dokonywania
zakupodw finansowanych ze srodkow

publicznych
(wzor formularza)
Imie i nazwisko osoby dokonujacej
rozeznania rynku Warszawa, dnia .........ccoevvveveens 20...... r.

PROTOKOt ROZEZNANIA RYNKU
(dla zakupéw o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro)

1) Opis przedmiotu zaméwienia:
2) Wartos¢ zamowienia wyrazona w zfotych

Osoba dokonujgca wylicZeniQi: .............cevvveeeeeeccevirneneensissnnnnsnnnssssnns
3) Termin realizacji ZAMOWIENIQ: ........ccueeeeeeeeeveenreereenseereenseerennsserennnne
4) MiejSce reQliZacCi: ......ccuuueeeeuureeeeunrereeunseerennsereensseerenssereesssessesssesesnnns

5) Inne elementy zwiqgzane z realizacjg zamowienia:



6) W dniu .........cccceeeeeeuuuue..... wystosowano telefonicznie/faksowo/elektronicznie /pisemnie¥*)
zapytanie ofertowe do nastepujgcych potencjalnych wykonawcow:

Lp. |Nazwa oferenta | Adres oferenta Telefon/faks/osoba do kontaktu

Do protokotu nalezy zataczy¢ zapytanie ofertowe (w przypadku faksu lub formy pisemnej).

7) Zestawienie ofert uzyskanych od wykonawcow:

Termin
Lp. |Nazwa i adres | Cena ofertowa | realizacji, Inne istotne postanowienia
wykonawcy okres oferty
gwarancji
1
2

Do protokotu nalezy zatgczy¢ uzyskane oferty (e-mail, faks, katalog, forma pisemna).

W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku ustalono, iz najkorzystniejszq ofertq jest oferta:



(nazwa i adres wykonawcy)

1) Uzasadnienie wyboru oferty wykonawcy:

(imie i nazwisko)
(imie i nazwisko)
Zataczniki:
a) zapytanie ofertowe (w przypadku faksu, e-
maila lub formy pisemnej).
b) oferty wykonawcoéw.

(podpis)

Zatwierdzam:



	REGULAMIN
	DOKONYWANIA ZAKUPÓW FINANSOWANYCH ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH
	PROTOKÓŁ ROZEZNANIA RYNKU
	(dla zakupów o wartości nie przekraczającej 30 000 euro)
	Osoba dokonująca wyliczenia: .......................................................
	Do protokołu należy załączyć zapytanie ofertowe (w przypadku faksu lub formy pisemnej).
	Do protokołu należy załączyć uzyskane oferty (e-mail, faks, katalog, forma pisemna).
	Załączniki:

